
ВАКАНСІЯ 
 

ОПЕРАТОР  

 

ОГЛЯД: 

 

Національний університет оборони України – це вищий військовий 

навчальний заклад, який розташований в історичному центрі Києва,  

має славетні традиції та своїх видатних вихованців. Багато випускників 

університету стали провідними військовими фахівцями та генералами. 

 

ОБОВ’ЯЗКИ: 

 

*  робота з електронними документами; 

*  ведення документації; 

*  ведення та облік журналів; 

*  своєчасне формування службових документів згідно з номенклатурою 

справ; 

*  взаємодія з іншими підрозділами для отримання необхідної 

інформації; 

 

ВИМОГИ: 

 

*  досвід військової служби буде перевагою; 

*  наявність бойового досвіду буде перевагою; 

*  знання й розуміння принципів діловодства; 

*  вміння працювати з офісною технікою та програмами; 

*  вільне володіння MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, Google Docs; 

*  високий рівень мотивації вчитись, вдосконалюватись та досягати 

успіхів у своїй справі; 

*  відсутність судимості; 

*  придатність до військової служби за станом здоров’я та морально-

психологічними якостями; 

*  вік від 18 до 57 років. 

 

УМОВИ: 

 

*  служба за контрактом; 

*  грошове забезпечення від 20.000 гривень та соціальні гарантії згідно  

з нормами чинного законодавства; 

*  можливість служби для кандидатів, які за висновком ВЛК придатні  

до служби у військових частинах забезпечення, ТЦК та СП, ВВНЗ, навчальних 

центрах тощо; 

*  можливість проходити безоплатне навчання у державних закладах 

освіти та вищих військових навчальних закладах; 



*  забезпечення формою та засобами індивідуального захисту, 

повноцінне харчування; 

*  служба у місті Київ. 


